
 
 
 
 
 
 

Der Haus St. Georg e.V. sucht für die Jugendbildungsstätte Haus St. Georg 

(133 Betten) in Wegberg zum 01.01.2025 eine*n 
 

Empfangsmitarbeiter*in (m/w/d)  
in Teilzeit (50% BU) 

 
Die Jugendbildungsstätte Haus St. Georg in Wegberg-Watern wird vom Diöze-
sanverband Aachen der Deutschen Pfadfinderschaft St. Georg (DPSG) als Bil-

dungsstätte betrieben. Kinder-, Jugend- und Erwachsenengruppen, Schulklassen, 
Freiwilligenseminare, Verbandsgruppen und weitere Gruppen finden im Haus St. 
Georg geeignete Möglichkeiten für Freizeit- und Bildungsarbeit, Konferenzen, 

Schulungen und Tagungen. 

 
Ihre Aufgaben: 
➢ Check-in und check-out der Gastgruppen 

➢ Vorbereitung der gewünschten Leistungen der Gastgruppen, wie z.B. Ta-
gungsräume, Getränke, Medien, etc. 

➢ Besetzung der Rezeption als Ansprechperson für Gastgruppen, sowie Kom-

munikation der Kundenwünsche mit anderen Abteilungen 
➢ Erstellung von Ausgangsrechnungen nach Leistungsnachweis 
➢ Aktualisierung von Informationsmedien für die Gastgruppen 

 
Unsere Anforderungen: 

➢ hohes Maß an Dienstleistungs- und Kundenorientierung sowie Flexibilität  
➢ gute kommunikative und organisatorische Fähigkeiten, sowie selbständiges 

Arbeiten 

➢ Sicherer Umgang mit den wichtigsten MS Office-Anwendungen, sowie ideal-
erweise Erfahrungen mit Reservierungs- bzw. Belegungsprogrammen 

➢ abgeschlossene Ausbildung in der Hotelbranche oder eine kaufmännische 

Ausbildung mit Erfahrungen am Empfang 
 

Wir bieten: 
➢ Unbefristetes Beschäftigungsverhältnis 
➢ Vergütung nach KAVO, inkl. Weihnachtszuwendung, Leistungsentgelt, Zu-

schläge für Wochenend- und Feiertagsdienste, betriebliche Altersvorsorge 
➢ Eingruppierung in EG 5  
➢ Fort-und Weiterbildungsangebote 

➢ eine interessante und abwechslungsreiche Arbeit in einem motivierten und 
leistungsstarken Team 

 
 
 

Bewerbung umgehend per E-Mail erbeten an: 
 
Monika Bergendahl, Geschäftsführung  

m.bergendahl@dpsg-ac.de 
www.haussanktgeorg.de 
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